K ‘ Vardnadshavare i Skola24 Uppsala kommun

Vardnadshavare i Skola24

Uppsala kommuns grundskolor och gymnasieskolor anvander systemet Skola24 for schema och
franvarohantering. Fran och med augusti 2020 kan alla vardnadshavare registrera franvaro direkt i Skola24.
Nedan foljer instruktioner till inloggning och anvandning av systemet.

Inloggning med Bank-ID

e  https://uppsala-sso.skola24.se

Alternativ inloggning med anvandarnamn och lésenord

e  https://uppsala.skola24.se
Har du som vardnadshavare inte tillgang till Bank-ID kan du kontakta skolan for registrering av aktuell e-
postadress. Da ges mojlighet till alternativ inloggning.

I systemet har vardnadshavare mojlighet att:

e Granska ett Textbaserat schema med utokad schemainformation eller ett Grafiskt schema for
sitt/sina barns lektioner.

e Tadelav franvaro och géra Franvaroanmalningar.

e Fauten Grafisk dversikt kopplad till elevens franvaro.

e Kontakta skolan eller systemleverantoren via Felrapporter och forslag.

e Léasainformation pa startsidan som skolan publicerat till Skola24.

e Under hostterminen 2020 kommer det finnas en ny Mobilapp for registrering av franvaro.
Appen ar kostnadsfri och stédjer bade Android och I0S Appen .

Telefon24

Det gar aven att ringa in heldagsfranvaro pa 0515-777601.
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Franvaroanmailan

Funktionen Franvaroanmalan finns tillganglig under menyalternativet Franvaro pa startsidan.

Omdomen
=Frédnvare

Sara Bohlin : Det finns 11 lekkioner med ny frénvaro,

. Tadel av Frénvaro
- Fr8nvaroanmlan

. Grafisk dversikt
Kontakter

En franvaroanmalan blir direkt tillgédnglig for samtliga larare som undervisar eleven.

e Omdu har flera barn valjer du forst vilket barn det galler.

e Vilj Heldagsfranvaro eller Franvaro del av dag.

e Valj datum och ange start- och sluttid (om du valt Frénvaro del av dag). Franvaroanmalan kan
registreras for upp till 5 dagar i foljd. Det gar inte att lagga in franvaroanmalan i efterhand.

e Vailj eventuellt anledning. Du kan bara valja anledning om administratéren har gjort mer @n en
anledning valbar for foraldrar.

e Klicka pa Spara for att fullfolja din franvaroanmalan.

Start > Frdnvaroanmalan fior elev

Elevurval: <«

' Frénvaroanmiilan for elev
[Bohin, Sara 4 | [g}_ﬁ Bohlin, Sara (SP1A) Valj eventuellt

Franvaro del av dag.
® Heldagsfrinvaro DA ¢ Oppnas rutor for

O Frinvaro del av dag |nma_1tn|ng av start- och
shuttid
Fro.m:  [@2010-06-09 fonv23) &~

Valj elev hdr om Tom  [@2010-06-09 (on wz3) B N
du &r foralder till Klicka pa Spara nar
flera barn. Anledring: [Anmald frinvaro -l frnvaroanmalan &r
klar
J
Om flera anledningar &r
valbara for foraldrar kan ( Klicka har for att )
man valja anledning hér. «
\_ Befintlig planerad Frénvara: andd ra e"e_r ta bOJt
redan registrerade
p 9

2010-06-09 {on w23) 2010-06-09 nmald Ffrénvaro  CR Faralder

Hér visas redan
registrerade &ndra | Ta bort

g
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Redan registrerade franvaroanmalningar de senaste 60 dagarna visas i nedre delen av formularet.

En redan registrerad franvaroanmalan kan andras. Du kan bara dndra anmalningar som du har gjort sjalv.
e Klicka pa linken Andra/Ta bort. Nedanstdende tabell visas.
e Andra uppgifterna pa aktuell rad eller bocka i rutan Ta bort.
e Klicka pa Spara.

. o Klicka har for att markera Klicka har for att spara gjorda
;ﬁ! Franvaroanmélan fir elev en rad for borttagning. 4ndringar och borttagningar.

Bohlin, Sara (SP14)

l TiII datum Tilltid  |anledning Roll
O 2010-06-09 (on w23) B¢+ 05:00  Q@2010-06-09 {(on w23y B = 10:00  Anmald Frénvaro ~ CR Firalder
[0 @z010-06-09 (on v23)  Br - Q2010-06-09 (on v23) B - Anmald Frénvaro ~ CR Foralder
Tillbaka Yisar max 10 av 2 rader
Tillbaka till

franvaroformuléret

MEDDELANDE OM FRANVARO VIA E-POST ELLER SMS

Nar en elev haft oanmald franvaro skickas det e-postmeddelande eller sms till vardnadshavare.
Skolan valjer vilken typ av utskick som skall skickas, antingen via sms- eller som epost.

Meddelande skickas dven vid inringd franvaro som kvittens.

Instéllningar

For att fa utskick behéver du registrera mobilnummer och epostadress.

Ga in pa Start - Instdllningar - Mina installningar .

Klicka sedan p& lanken Andra epostadress- Andra mobilnummer.
Start > Instdllningar > Mina installningar .!

Allmant )

Charlotte Rosell

P d 711215-TF01 . 9 .. .
ereonnummer Klicka pa lanken for att registrera

Adress: aktuell epostadress.

Postnummer:

Ort:

E-post: nareply@naovasoftware, se fndra e-postadress

Telefon: Klicka pa lanken for att registrera
Mobil: #indra mobilnummer aktuellt mobilnummer.

Operatir:

Anvandarnamn:  char findra l6senord
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Efter inloggning i programmet kommer man till startsidan. Har finns lankar till de funktioner som finns
tillgéngliga for foralder. Nar en elev blir myndig stangs en foralders behdrighet automatiskt av for eleven i
fraga. Det gar dock fortfarande att logga in i Skola24 och se information om andra elever kopplade till

foralderns konto.
Start . -
= - o -
 Start Yalkommen Charlotte Rosell Start
Q% Instalningar
] Felrapport & Férslag = Lektioner
O Hjlp & dokumentation Wisa For: |Bohl|n, Sara |
5 Schema (] emmoeen B Textbaserat schema.
Start  Slut Amneskurs Grupp/klass Lirare
¥ | D8:20 09:45 DAALZ01 SP1A {D,ﬁ
1225 1305 T¥1303 Spr3 Dd 101
B 1320 1400 Sw SW1201 LEL 101
» 1405 1520 MK1201 SW1201 BLO,LEL 302
‘/I Under dessa menyer finns dina
Franvaro tillgangliga funktioner. Alternativ kan
Kontakter saknas om skolan inte aktiverat en
funktion.
TEXTSCHEMA

Ett textschema kan ses pa startsidan om skolan har valt att aktivera funktionen. Passerade lektioner visas i
gratt, nuvarande eller ndstkommande lektion &r blamarkerad och kommande lektioner &r svarta. For varje
lektion finns utékad information tillganglig genom att klicka pa den lektionsraden. Har man mer an ett barn
véljs detta i dversta listan. Det gar att se lektioner sju dagar framat i tiden och bakat i tiden sa lange det
funnits lektioner i Skola24 for eleven.
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= Lektioner

- " Vélj énskat datum (max 7 dagar
Visa Fér:  |Bohlin, Sara framat).
L] |@z010-06-09 (onvz3) B

[ Lektion som passerat i tid.

Start  Slut Amne,/kurs Grupp/klass Ldrare Sal
0320 0945 DALlzol SP1A BLO, IWT,LEL . .
» e [ Nastkommande lektion.
» 10:05 11:00 HI1Z01 HI1Z201-SP1A BLOD P
T 11:40 12:20  sSHizol SH1Z201-5P14 Bb
Amne: Samhbalskunskap (5h)
Kurs: Samhaliskunskap & (SH1201) /[ Kommande lektion i utfallt
Gal: lage.
—
Larare: Bodil Back (Bb)
Grupp/klass: SH1201-5P14
Langd: 40 min
Skola: Gyvmnasieskolan
» 1225 13:05 T¥1303 Spr3 Od 101
FRANVARO

Under menyalternativet Franvaro kan tre mojliga funktioner finnas tillgdngliga beroende pa vad skolan valt
att aktivera. Dessa ar Ta del av franvaro, Franvaroanmalan och Grafisk oversikt. Skolan kan ocksa vélja
att det ska skickas ett e-postmeddelande till foralder nar eleven ar franvarande. Detta meddelande kan
bekraftas genom att klicka pa en lank i mejlet eller genom att ga in och ta del av franvaron i Skola24.

Ta del av franvaro

| Ta del av franvaro (se bild nasta sida) ser foraldern samtliga lektioner med franvaro och kan sedan kvittera
dem. Lektioner med franvaro visas med ett kryss pa rod botten. Franvarolektioner som kvitterats visas med
en gron bock och fordlderns namn i kolumnen Tagit del av. Elevens foréldrar och eleven sjalv (om hon/han
har ett konto) kan kvittera lektioner oberoende av varandra och dven se om den andra foraldern eller eleven
har tagit del av franvaron. Kvittering innebar inte ett godkannande av att skolans registrering ar riktig utan
bara att foraldern har tagit del av den
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~ Bohlin, Sara
——~  Visar lektioner mellan 20
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Kvittera hér att du har

= Fredag 2&/5 (1 av 5 lektioner)

tagit del av franvaron.

Lektioner med
franvaro markeras
med ett rott krvss.

Amne

" 03:05 - 09:30 Daa () Mej
" 11:45-12:25 Ma () Mej
- 13:10 - 14:00 Hi BLO QJa
- 14:15- 14:55 Idh LEL ONej
....... N 15:20 - 16:00 Sv LEL () Mej
= Tisdag 25/5 (1 av 6 lekkioner)
H 08:20 - 09:45 Daa BLO, IWI, LEL Q Ja
09:50 - 10:20 Mentorstid LEL Q Mej
Py 10:25 - 11:05 Ty Fn (I Mej
. : (D Mej
Det orange fragetecknet h (O Mej
innebdr att lararen &nnu inte 1dh LEL (D) Mei

rapporterat klart lektionen.

Langst ner finns forklaringar till amnesforkortningar, lararsignaturero

Erénwarande

| Ta del av visad Fr8nvaro

Tagit del av

Anledning Anmald av roll

anmald Frénvara Lérare v’ Rasell, Charlotte (2010-06-09)

Ledig Lérare v’ Rasell, Charlotte (2010-06-09)

Charlotte har tagit del av
franvaron.

e-post till en ldrare genom att klicka pa lararens namn i denna sektion.
Det gar att se tidigare kvitterad franvaro genom att dndra urvalet av lektioner i vansterkanten. For att bara
kvittera franvaro for enstaka dagar kan man gora ett eget urval av datum.

= Datumuryal

« Sedan Fﬁr_stﬁl nya
fr&rvearotillFallet

Vilj datumurval
SOm passar.

Akkuell vecka

naste minaden

" Eqget urval

= Lektionsurval

{* Endast dagar med ny Frénvaro

Vilj vilka dagar " Alla dagar i urvalet
som ska visas. med Framvaro
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GRAFISK OVERSIKT FOR ELEV

For att fa en 6versikt eller skriva ut frénvaron gér det att ta fram "Grafisk éversikt”. Oppna éversikten genom
att klicka pa lanken.

Omddmen

Sara Bohlin ; Det finns 11 lektioner med ny Fr8nvara,

Klicka pa lanken for
Ta del av frinvaro att f& fram rapporten.

Frénvaroanmalan

Grafisk dversikk

Kontakter
Den grafiska dversikten dppnas automatiskt om man bara ar foralder till ett barn i Skola24. Andra tidsperiod
till 6nskad period och klicka pa Visa grafisk oversikt for att se en annan period.

Start > Franvaro grafisk dversikt for elev

N
Urval Vilj barn om du har fler &n
Bahlin, Sara ett.
Y,
(%) Desenaste:  |& | wveckorna.
O Datumintervall Klicka pa knappen for
att skapa rapporten for
Onskad tidsperiod.

Wisa orafisk Sversikt _ J

~
. . § Summerad franvaro i
Franvaro grafisk dversikt for elev 08:00-18:00 1 gn . ;
) R&d farg markerar ej minuter under
Bohlin, Sara x 2
anmald franvaro. veckan.
Vecka Tisdag Tarsdag —— Sum
Daa HI M a8 ] 4Ty Ty ||=n Ma HI aa M Hi
[BLO, BL e L (|2 n BUFn Da (B HR BL LO, El IBL [
i, (=] intifto =R ILE " l=] il Hh o LE
0 LEL L T L EL 95
50) :’ ] 0}
a
L~
: | /
E L~ T
1 s [ |a [Daa HI [=n[[ry [ v e ofry[] |ty [[=n mz | [+ Daa M la [ [av
BL =TEL |2 n BLO. BL [Eof0d| |LE|ELO. BYFn Dd |5t HiR BL 5LO. E h LE
o it | lale! ILE |, o |- |[LEL "y 0 v, Hn LE| (L
Jorl L LEL L LEL L 370
o
: I
[HI ; | i (=== HI e DTy Ty [|=h [Ma HI Daa M g id Gz
IBL e L[ |a I IBLO, BL [Bojlod| [LE||BLD, BlFn Dd ||Bb Hh BL [5L0, El / L | |n LE
i Int| |HR| LE W o L |[LEL 1 il il }7 o LE[ L
|| ILEL LI L
X
° u
Franvaron :
summeras . e
3 1 o
amnesvis. 520
— Gron och gul markering
visar att férdlder och
& fo Antal Franv.tid  Lekt Bd  Frinv.(%) Anm.[%} Eanm.(%) Rapp.leki{%] Amne Antal Frénv.tid  Lekt.tid  Franv. (%) - ) SKoiaktEt
anatien ainaen elev tagit del av e 70) el
DZa EREl 7.2 25 285 187 1.8 51,1 Ty 111 (% 73 3.1 2 ranaz 20) Ledig
HI ans 28 156 166 12 53 811 Ty 111 0.7 97 69 franvaron de (E] anm.) 30) Sen ankoms!
Idn 17 o7 47 143 0 143 571 Totalt 13105 18.3 97.9 187 PN —r nge (Anm.) 1) Anmaid frinvara
a 110 07 w7 &7 ] ar 600 [ Fosaicer tagit del aw 43} kand anleaning
Mentorstd 114 0.5 20 250 ] 250 500 E Elew tagt del av
Nk 2| 28 1.0 250 1.4 136 500
ah am 1.7 ar 17.2 6.9 10.3 L=13
S 17 o7 a7 143 143 a 425

Forekommande
frénvaroanledningar.
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